
 

 

 

Gestalte unsere Unternehmenskultur aktiv mit! 
 

Seit über 30 Jahren plant, realisiert und betreut die ARCON Informatik AG ERP-Lösungen auf Basis der Abacus 
Business Software. Abacus ist der führende Anbieter von Software im Bereich Personal und Finanzen. Es ist 
unsere ausgewiesene Stärke ERP-Komplettlösungen zu realisieren, bei denen nach Projektabschluss Support 
und Nachbetreuung weiterhin aus einer Hand erfolgen.  
 
Bist du motiviert, dich mit deiner innovativen und kommunikativen Persönlichkeit in einem agilen Umfeld 
und erfolgreichem Unternehmen einzubringen? Dann bist du bei uns genau richtig!   
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung an unserem Standort in Steinhausen im Kanton Zug eine/n  

 

Head of Human Resources (80-100%) 
 
 

Du übernimmst als Mitglied des Kaders in dieser spannenden und sehr abwechslungsreichen Funktion die 
strategische und operative Verantwortung für den gesamten Bereich Human Resources und wirst in deinen 
Aufgaben von einer weiteren HR-Mitarbeiterin unterstützt.  
 
Deine Hauptaufgaben 

 Erarbeitung und Mitgestaltung einer nachhaltigen Personalstrategie in Zusammenarbeit mit der Ge-
schäftsleitung 

 Implementierung von HR-Programmen und -Prozessen 
 Weiterentwicklung der Employer-Branding Strategie 
 Recruiting; Strategische Bedarfsermittlung, optimieren von Sourcing-Strategien, Gesamtverantwortung 

über den Recruiting-Prozess 
 Onboarding & Integration (Talent Journey); Sicherstellung für eine erfolgreiche Integration neuer Mitar-

beitenden 
 Verantwortung über die gesamte Personaladministration  
 Führung einer Mitarbeiterin im Bereich Personaladministration 
 Stellvertretung für den gesamten Bereich Payroll 
 Ansprechperson bei arbeitsrechtlichen Fragen 
 
Dein Profil 

 Betriebswirtschaftliche oder kaufm. Grundausbildung mit entsprechender Weiterbildung um HR-
management, NDS in HRM oder vergleichbar 

 Mehrjährige praktische Erfahrung in vergleichbarer HR-Funktion 
 Fundierte Erfahrung in sämtlichen HR-Prozessen 
 Konzeptionelle Fähigkeiten sowie strategisches Verständnis in der unternehmerischen Denk- und Hand-

lungsweise 
 Sprachen: Deutsch als Muttersprache, gute Englischkenntnisse von Vorteil 
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Unser Angebot 

 Hoher Gestaltungsspielraum in einem wachsenden und modernen IT-Umfeld 
 Unterstützung der persönlichen Weiterentwicklung sowie überdurchschnittliche Sozialleistungen 
 Lifebalance: Unsere Arbeitszeitmodelle ermöglichen dir mehr Selbstbestimmung im Alltag 
 Gratisparkplätze, finanzielle Unterstützung bei der Nutzung von ÖV 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung direkt online. Für weitere In-
formationen steht dir Nicole, nicole.schenker@arcon.ch  gerne zur Verfügung.  
 
 
 
 


